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Birimi Strateji Gelistirme Daire Bagli Oldugu Yonetici Strateji Gelistirme Daire Baskan1
Bagkanlig
Muhasebe, Kesin Hesap ve Yerine Vekalet Edecek Kisi Gorevlendirilen Personel
Alt Birim Adi Raporlama
Muhasebe Yetkilisi Vekili
Gorev Unvani (Yiksekokul Sekreteri)

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Mali istatistikleri ve blitge kesin hesabini hazirlamasini saglamak

Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatta belirtilen siirelerle muhafaza etmek
ve denetime hazir bulundurmak

Teminat mektuplarinin muhafazasini saglamak

Sorumluluk alaninda; Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda goris olusturmak
Sosyal Giivenlik Kurumu &demelerini, icra, Nafaka, Kefalet, Sendika ve Kira Kesintilerinin takibini ve
odemesini yapmak

On 6deme (avans) ve mahsup islemlerini gerceklestiriimesini yapmak

Para ve paraylaifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek veya gondermek
Mali islemlerin muhasebesini tutmak

idarenin milkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinir ve tasinmazlara iliskin Universitemiz Konsolide
Gorevlisi aracihligr ile icmal cetvelleri diizenlemek ve diizenletmek

Muhasebe Yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatta 6ngoriilen zamanlarda
denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim yoneticisinden kontrol
edilmesini istemek

Gelir ve alacaklarin tahsil islemlerini yaritmek

Giderleri ve borglari hak sahiplerine 6demek

Vezne ve ambarlarin kontroliini ilgili mevzuatta dngérilen slrelerde yapmak ve yaptirmak

idarenin mali is ve islemlerini diger idareler nezdinde yiiriitmek ve sonuglandirmak

Beyannamelerin tahakkuk ve tahsil islemlerini yapmak

Universite Yonetim Dénemi hesabini cikarmak

Sorumluluguna verilen isglict ve diger kaynaklari geregi gibi verimli ve etkili kullanmak, bunu saglamak
amaciyla gerekli nezaret ve denetim ¢alismalarini yapmak

Yapilacak isler hakkinda astlarina gerekli aciklamalarda ve 6nerilerde bulunarak yol géstermek

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak ytritmek

Bagh bulundugu yonetici veya Ust yoneticilerin, gorev alant ile ilgili verecegi diger isleri is saghgi ve glvenligi
kurallarina uygun olarak yapmak

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Muhasebe Yetkilisi Vekili, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri ilgili
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina karsi sorumludur.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis

olup, giincelligi elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)"
iizerinden takip edilmelidir.
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TEBLIG EDEN
Mustafa Gig
TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

Mehmet Demir

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis
olup, giincelligi elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"
iizerinden takip edilmelidir.




